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Personalabteilung

Frau Monika Leitner

Sterngasse 13

1010 Wien

Echsenbach, 16. Oktober 2007

Bewerbung als Rezeptionistin

Sehr geehrte Frau Leitner!

Weo (il Moanien)
Sie suchen zur Unterstiitzung Ihres Teams eine engagierte Rezeptionistin, die mit
ihrem hervorrdgenden Auftreten strahlt und mit derf ausgezeichneten Kommuni-
kationsfahigkelten Ihren Kunden freundlich entgegenkommt. Sie beschreiben in
Ihrer Annonce [vom 14. Oktober 2007 einen Arbeitsbereich, der mich sehr inte-
ressiert und meinen Fahigkeiten und Neigungen entspricht.

Derzeit besuche ich den V. Jahrgang der Handelsakademie Zwettl (Fachrichtung
Internationale Geschéftstatigkeit mit Marketing), den ich voraussichtlich im Juni
5008 it der mindlichen Reife- und Diplomprifung abschlieBen werde.

S ke daleaant
Nihere Angaben zu meiner Person und Ausbildung entnehmen Sie bitte dem bei-
gefiigten Lebenslauf.

_Wenn Sie dieses Bewerbungsschreiben gelesen haben, sind Sie vielleicht zur Er-

kenntnis gekommen, dass ich Threm Anforderungsprofil in fachlicher Hinsicht
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entspreche. Meine persénlichen Kompetenzen stelle ich gerne bei einem Vorstei-
lungsgespréch unter Bewels.

Freundliche GriiBe

Beilagen
Saheney Jowinger Lebenslauf _
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BEWERBUNG

Sabrina Zlabinger

NordhangstraBe 4
3903 Echsenbach
Tel.: +43 664 27 27 967
E-Mail: sabrina.zlabinger@gmx.at

ICcH UBER MICH

Ich bin eine sehr zielstrebige Person, die genau weill was sie will und ihre
Fahigkeiten kennt. Ich liebe es im Team zu arbeiten, jedoch kann ich sa-
gen, dass ich als Einzelkdmpferin auch sehr gute Ergebnisse erzielen

kann. AuBerdem bereitet mir der Kontakt mit Menschen sehr viel Freude.

Das Themengebiet, das mich in der Schule sehr interessiert ist Betriebs-
wirtschaft. Einfach mal zu sehen wie die Wirtschaft funktioniert und wie
sie sich entwickelt macht mich neugierig, Wt edeem Eipdalitd vovow for Gelsvisnen,,,
(" Das Arbeiten am Computer’ist flr mich auch kein Problem, da ich schon

“sehr-gute K&nntrisse in diversen Programmen wie zB Word, Access, Ex-
cel, PowerPoint habe.

In meiner Freizeit bin ich gerne mit meinen Freunden unterwegs um je-
des Mal etwas zu erleben. Folge dessen bin ich jeder Zeit flir etwas Neu- et e

es bereit, auch im Berufsleben. atdo @Q@
(f (28, s ff pestcn by, "
\ :
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MEINE STARKEN... Moy ;mw@m%‘%jfs
... llegen in meiner Hilfsbereitschaft. Wenn ich jemanden helfen kannjbin
ich jeder Zeit flir den Menschen da und versuche alles daran zu setzeny
die Probleme aus der Welt zu schaffen. Wie schon gesagt, Im Team kann

ich mich sehr gut entfalten und bringe alich gute Ideen ein.
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LEBENSLAUF

ANGABEN ZUR PERSON

NAME Sabrina Zlabinger

ADRESSE NordhangstraBe 4, 3903 Echsenbach
TELEFON +43 2849 8509 oder +43 664 27 27 967
E-MAIL sabrina.zlabinger@gmx.at
STAATSANGEHORIGKEIT Osterreich

(GEBURTSDATEN Zwettl, 10, Janner 1991

RELIGION rém.-kath.

FAMILIENSTAND ledig

ELTERN Franz und Regina Zlabinger, geb. SchieBwald
BERUF DER ELTERN Kfz-Techniker, Einzelhandelskauffrau
GESCHWISTER Michael, 22, Kfz-Techniker

SCHUL- UND BERUFSBILDUNG

@-2005 Handelsakademie Zwettl
Fachrichtung Internationale Geschéftstétigkeit

mit Marketing
Notebook-Klasse

2005-2001 Hauptschule Vitis
2001-1997 Volksschule Echsenbach
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PERSONLICHE FAHIGKEITEN
UND KOMPETENZEN

MUTTERSPRACHE Deutsch

SONSTIGE SPRACHEN
Selbstbeurteilung

Européisches Referenzniveau (*)

Verstehen Sprechen Schreiben
Horen Lesen Arlgiise%rig;en Zusagn;?deer;héin-
Sprechen
Englisch c1 c1 B2 B2 B2
Franzdsisch Bi Bl B1 B1 Bl

(*) Referenzniveau des gemeinsamen européischen Referenzrahmens

SOzZIALE FAHIGKEITEN teamfahig (erworben durch die

UND KOMPETENZEN Mitarbeit in der Ubungsfirma)
kommunikativ
zielstrebig
kontaktfreudig
freundlich
hoflich
solidarisch
treu

TECHNISCHE FAHIGKEITEN  gutes technisches Verstandnis
UND KOMPETENZEN
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ORGANISATORISCHE leistungsorientiert

FAHIGKEITEN zielstrebig

UND KOMPETENZEN flexibel
anpassungsfahig
ordentlich
kreativ

IKT-KENNTNISSE ECDL Core (European Computer Driving License)
UND KOMPETENZEN MS Office (Word, Excel, Access, PowerPoint,
oOultiesb, —E-Mail, Publisher}, Internet

WINLINE
Macromedia (Freehand)

SONSTIGE KENNTNISSE Erste-Hilfe-Kurs
UND KOMPETENZEN sehr sportlich
FREIZEITINTERESSEN Vélkerball spielen (Vélkerballverein Echsenbach)

mit Freunden ausgehen
ins Kino gehen

FUHRERSCHEIN Klasse B (ausgestellt im Jénner 2008)
Klasse A

Echsenbach, 16.0ktober 2007 Saheno c?((kbing?.t‘
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